BIBLIOTECA NATIONALA A ROMANIEI
DESELECTIA PUBLICATIILOR

Prezentul material face parte din Carta documentara a Bibliotecii Nationale a Romaniei, document
aprobat prin decizia nr. 232 din 03.11.2099, in baza Procesului verbal al Consiliului Stiintific din
data de 16.10.2009. Paginile corespondente din Carta documentard a Bibliotecii Nationale a
Romaniei sunt: 22-25.

9. Deselectia publicatiilor

Chiar daca vorbim despre o bibliotecd cu functii patrimoniale, procesul de deselectie trebuie sa fie
unul continuu si bazat pe niste criterii bine definite. Recent a fost intocmitd o metodologie a
casarilor prin intermediul unui grup de lucru format din bibliotecari din serviciile dezvoltarea
colectiilor, depozite, comunicarea colectiilor, catalogare. O altd consecinta a deselectiei este
redistribuirea anumitor documente catre depozite, iar prin casare creste spatiul de depozitare a
colectiilor.

10. Protocolul de deselectie in BNR

Colectiile sunt supuse periodic unui proces de innoire prin achizitie sau alte metode complementare
considerente materiale (spatiu). Obsolescenta unui document intervine intr-un ritm variabil si trebuie
de asemenea luata in considerare.

Deselectia este operatia ce constd in eliminarea de pe rafturi a documentelor care nu mai pot fi
utilizate, fie din cauza uzurii fizice, fie a obsolescentei informatiei continute. Principalele motive ale
deselectiei sunt: criza de spatiu in biblioteci, costul pentru intretinerea spatiului si gestionarea
documentelor necorespunzatoare.

Referitor la momentul elimindrii procesul trebuie sa fie unul continuu, retragerea fizicad a unor
publicatii constituind un proces intelectual complex de mare responsabilitate profesionald. Este mult
mai usor sd selectezi pentru dezvoltarea colectiilor, decat sa casezi fonduri fara valoare
informationald, slab solicitate si uzate fizic.

Casarea documentelor se efectueaza in conformitate cu legislatia in vigoare.
Nici o publicatie nu poate fi casatd inainte de 6 luni de la intrarea scriptica in fondurile
institutiei.

10.1. Criterii si norme de casare
A. Criterii generale

1. Starea de conservare

- publicatii cu deteriorari fizice ireversibile — lipsa unor parti din lucrare, pagini distruse,
neglijentd in manuire sau depozitare etc.;

- publicatii cu deteriorari chimice si biochimice ireversibile, netratabile sau care necesita
tratamente mult prea costisitoare;

- alte situatii critice — incendii, inundatii.

2. Numair de exemplare

- numadr de exemplare nejustificat de mare In raport cu normele de completare in vigoare, cu
valoarea informationald a publicatiilor respective, precum si gradul de circulatie/cerere determinat
de numarul de solicitari ale beneficiarilor;



numere intdmplatoare din publicatiile periodice strdine (doar dupd ce vor fi constituite

colectii pe fiecare titlu in parte).

3. Continut informational depasit

gradul de actualitate al informatiei cultural-gtiintifice al continutului perimat;
publicatii strdine cu continut tehnic mai vechi de 20 ani;
publicatii strdine cu valoare informationald i documentard de mica importantd sau complet

depasita.

B. Criterii specifice

limba;

formatul;

lipsit de valoare in literatura de specialitate;

existenta in biblioteca a unor lucrari superioare in acelasi domeniu;
frecventa citdrii in index-uri;

frecventa cererilor de Tmprumut interbibliotecar;

nu mai corespund programelor didactice.

Decizia finala va tine seama si de:

prestigiul autorului;

valoarea culturald recunoscuta in timp;
actualitatea subiectului;

anul editarii;

gradul de interes 1n actualitate si cel previzional,
continutul lucrdrii si relevanta pentru institutie.

Restructurarea fondului de documente prin eliminare are urmari pozitive:

mentine fondul de carte proaspat, intinerit si active;

rezolva partial problema spatiilor;

aeriseste cataloagele de serviciu si pentru public;

usureaza actiunile de verificare periodica;

documentele casate pot fi donate/transferate altor biblioteci, fiind un mijloc de imbogatire a
colectiilor celor din urma;

documentele casate in cele din urma pot fi vandute la centrele de reciclare a hartiei,
valorificand ecologic maculatura.

10.2 Exceptii de la casare
Sunt exceptate de la casare:

publicatiile care au mai putin de 6 luni de la data intrarii in evidentele bibliotecii;

cartea veche si bibliofila (editii prime, editii de lux etc.);

manuscrise, fotografii, documente istorice, lucrari de artd, cartografie veche, inregistrari
audio anterioare anului 1955 (pot fi casate discurile deteriorate care nu mai pot fi utilizate
nici macar partial);

cartea publicatd Tnainte de 1955 pe teritoriul istoric al Romaniei (se va putea casa in mod
exceptional doar daca starea de conservare nu mai permite recuperarea sau dacd exista un
numar mai mare de 10 exemplare);

toate publicatiile romanesti trebuie confruntate cu catalogul general precum si cu Depozitul
Legal in vederea completarii retrospective.



10.3. Instructiuni privind casarea publicatiilor

Nicio publicatie nu poate fi casata inainte de 6 luni de la inregistrarea scriptica in fondurile
institutiei

Mecanismul logic al elimindrii publicatiilor din colectii cuprinde, in principiu, dupa legislatia
actuala, urmatoarele faze de lucru:

1.

2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Propunerile de casare se fac de catre serviciile in care existd publicatii ce pot fi casate —
selectia publicatiilor de catre echipa desemnata dupa criteriile stabilite de comun accord,

Se fac propuneri de casare pentru fiecare gestiune in parte;

Daca exista indoieli asupra oportunititii casdrii unor titluri se va cere obligatoriu avizul
Serviciului de Dezvoltare a Colectiilor;

Se intocmesc borderouri cu propunerile de scoatere din evidentd a publicatiilor ce urmeaza a
fi casate;

Borderourile se intocmesc in cinci exemplare, cate unul pentru: serviciul care efectueaza
casarea, Serviciul Financiar.Contabilitate, Comisia de casare, Serviciul Evidenta
Primiri.Evidentd.Expeditii, Serviciul Prelucrarea Colectiilor;

Se intocmesc borderouri separate pentru publicatiile inventariate si cele neinventariate;

Se intocmesc borderouri separate pe fiecare categorie de publicatii (carte, publicatii seriale,
publicatii ,,grup”, partituri etc.);

Fiecare borderou trebuie sa contind urmatoarele rubrici obligatorii: numar curent, inventar,
cotd, autor, titlu, loc de editare, an de aparitie, pret de inventar, mentiuni (numai daca e cazul
sa se mentioneze motivele eliminarii);

Pretul publicatiei ce urmeaza a fi casata trebuie obligatoriu scos din Registrul Inventar de la
Serviciul Primiri.Evidenta. Expeditii;

Borderourile se numeroteaza si semneaza, gestionarii raspunzand de corectitudinea datelor
inscrise in borderouri, iar seful serviciului/biroului/compartimentului care solicitd casarea
publicatiilor are obligatia de a verifica corectitudinea datelor inscrise in borderouri (nr.
inventar, cotd, autor, titlu, localitate, an, pret) si de a semna fiecare borderou in parte,
indiferent de persoana care a intocmit borderourile;

Borderourile se calculeaza valoric (preturile se trec asa cum existd in Registrul Inventar,
facindu-se corespondenta ROL — RON) si cantitativ, mai Intdi fiecare borderou si apoi
intregul lot si se verifica si se semneaza de catre seful serviciului/biroului/compartimentului
respective;

Se intocmeste un referat de catre seful serviciului/biroului/compartimentului cu propunerile
de casare, referat care trebuie sa cuprindd in mod obligatoriu: numarul de borderouri,
numadrul de unitati bibliografice propuse pentru eliminare, valoare de inventar (preturile se
trec asa cum existad in Registrul Inventar, facandu-se corespondenta ROL — RON), precum si
motivele pentru care publicatiile sunt casate;

Borderourile, impreuna cu referatul, se Tnainteaza Comisiei de Casare numita 1n acest scop;
Comisia de Casare ia la cunostinta si verifica borderourile numai pentru a vedea daca au fost
respectate criteriile si normele de selectie;

Gestionarii sunt obligati sa pund la dispozitia comisiei publicatiile, in vederea unei evaluari
corecte;

Dupa verificarea propunerilor de casare - borderouri si publicatii, secretarul comisiei
intocmeste un proces verbal care trebuie sa specifice reglementarile legale in vigoare pe baza
carora se face casarea publicatiilor, numarul unitdtilor bibliografice precum si valoarea
totala;

In vederea obtinerii avizelor de scoatere din evidente se intocmeste un dosar de casare care
trebuie sa cuprinda: borderourile vizate de comisie, procesul verbal de casare semnat de
membrii comisiei §i avizat de directorul general al bibliotecii;



18.

19.
20.

21.

Dupa primirea avizului de casare, se Tnainteazd cate o copie dupad toatd documentatia
urmatoarelor compartimente: Serviciul Financiar.Contabilitate, Serviciul  Primiri.
Evidenta.Expeditii, Serviciul Prelucrarea Colectiilor, Serviciul/gestionarii care au facut
propunerile de casare;

Se efectueaza operarea casdrii in toate evidentele bibliotecii si in cataloage;

Urmeaza scoaterea fizicd a documentelor din biblioteca dupa caz: publicatiile fie vor fi
redistribuite altor biblioteci, fie se vor preda de catre Serviciul Administrativ. Intretinere
agentilor economici specializati in colectarea, recuperarea si valorificarea maculaturii;
Consemnarea scoaterilor si migcarilor de fonduri in evidentele contabile.

Casarea publicatiilor se face cu tipurile de borderouri si referatul de casare conform anexelor.

Presedinte Comisia de Casare a Publicatiilor in BNR
Petruta Mihaela Voicu

Presedinte Comisia de Dezvoltare a Colectiilor
Nicoleta Rahme
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Borderou casare periodic
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Model de referat de casare

BIBLIOTECA NAIIONALA A ROMANIEI
Serviciul......ccooveveeeeeeeees

REFERAT DE CASARE

Va trimitem spre aprobare propunerile de casare a publicatiilor ce provin din

depozitul................... , reprezentand o cantitate de ........ unitati bibliografice, in valoare
de......... , cuprinse in borderourile numerotate de la ....pana la....., dupa cum urmeaza:
Depozitul....
Categoria | Nr. Inventariate Neinventariate Total (lei)
Borderou | Nr. Vol. | Valoarea | Nr. Vol. | Valoarea | Nr. Vol. | Valoarea
Carte 1-100 5600 987654 5600 987654
Periodice | 101 —167 6000 67890 6000 67890

In colectiile Bibliotecii Nationale a Romaniei mai exista cel putin un exemplar din fiecare
titlu de publicatie romaneasca propus pentru casare.

Sef serviciu,
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